2015级在职研究生新生报到及开学典礼（入学教育）

学 院 工 作 安 排
1、 报到时间：

2016年3月21日上午8:00~12:00，下午2:30~5:00

二、3月21日研究生助理须在所在二级培养单位办公室值班，做好在职研究生新生入学报到及有关咨询工作。

三、入学教育安排表、公共课课表等材料，请各位助理分别从研究生院主页“2015级在职攻读硕士学位研究生入学安排有关事项通知”、“研究生教育管理信息系统 学习管理栏 课表下载”中下载后复印。

四、新生报到流程：①缴费：所有新生在报到时须按学校规定缴清第一学年度学费，方可办理报到注册手续。缴费采取现场刷卡方式（不接受现金缴纳）；②缴费地点：校本部：二办公楼426房，铁道校区：铁道办公楼202房，湘雅校区：湘雅医学院老校区湘雅大酒店706室或湘雅医学院新校区后栋721室；③办理报到手续：各有关二级培养单位研究生助理审核新生录取通知书、身份证、本科毕业证书、学士学位证书原件及缴费发票后，给新生发放校徽、研究生手册、公共课课表、入学教育安排表、校园卡（二级培养单位助理3月15日凭有效证件到校本部三办公楼201会议室领取）等材料。
五、3月21日后报到的研究生新生报到流程同上（最晚报到时间为4月3日）。

六、组织好研究生新生参加3月22日上午9：30分在新校区中南讲坛举行的开学典礼（具体要求：校本部：研究生助理带队9：20分入场完毕；湘雅校区：上午8：30在湘雅老校区校门口集合乘车前往新校区；铁道校区：上午8：40在铁道图书馆前坪集合乘车前往新校区）。

七、组织好研究生新生登录“研究生教育管理系统”，完成个人信息录入、确认导师、确定培养方案、网上选课等操作。

八、做好报到研究生新生的登记工作。4月3日前，各相关单位将新生报到情况（实到人数、应到人数、未报到人员名单）报至研究生院培养办唐小玲老师。

九、请研究生助理于4月15日到校本部三办公楼214房领取新生研究生证。

研究生院

                                                  2016年3月10日

